
งานบริการสารสนเทศเพ่ือการเรียนรูและวิจัย หนวยงาน สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

ช่ือ ข้ันตอนการปฏิบัติงานการยืมทรัพยากร 

ตารางท่ี 1  ตารางแผนผังแสดงข้ันตอนงานบริการยืม ทรัพยากรสารสนเทศ (Flowchart) 

 

 

 

                  ใชเวลา 20 วินาท ี

 

 

 

 

              ใชเวลา 20 วินาท ี

 

 

 

            

                                                                                                  ใชเวลา 20 วินาท ี

 

 

 

          ใชเวลา 1 นาท ี

 

 

 

              ใชเวลา 20 วินาที  

 

 

 

       ใชเวลา 20 วินาท ี

 

 

       ใชเวลา  20 วินาท ี

 

 

 

 

 

 

เร่ิมตนยืมทรัพยากร  

สมาชิก ยืน่บัตรสมาชิก

พรอมทรัพยากร 

ปอนรหัสบารโคดบัตร

สมาชิก 

 

ปอนรหัส ทรัพยากร

สารสนเทศ 

 

ตรวจสอบความถูกตอง  

ประทับตราวันกําหนดสง 

ตรวจสอบความเรียบรอย

และลบสัญญาณแมเหล็ก 

สงคืนบตัรสมาชิกพรอม
ทรัพยากรคืน 



มาตรฐานและข้ันตอนปฏิบัติงานบริการยืมทรัพยากรสารสนเทศ 

รายละเอียดข้ันตอน วิธีการตรวจสอบ  
ผูรับผิดชอบ 

(ช่ือบุคลากร) 

ผูตรวจสอบ 

เอกสารอางอิง 

1. เร่ิมตนยืมทรัพยากร 

สมาชิก ยืน่บัตรสมาชิกพรอมทรัพยากร 

 

ตรวจสอบบัตรสมาชิก และ

ทรัพยากร 

- กีราวัลย ศรีหาตา 

- บริการสารสนเทศ 

เพื่อการเรียนรูและวิจัย 

-  ผูปฏิบัตงิาน 

-  โปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ 

ALISTเพื่อเขาใชงาน 

 

 

2.  ปอนรหัสบารโคดบตัรสมาชกิ 

 

 

 

เขาสูระบบปฏิบัติการ ยืม

ทรัพยากรสารสนเทศ ปอน

รหัส สมาชิกเขาระบบ 

ตรวจสอบความเปนสมาชิก 

และการคางสงทรัพยากร 

(Circulation Module) 

-กีราวัลย ศรีหาตา 

- บริการสารสนเทศ 

เพื่อการเรียนรูและวิจัย 

-  ผูปฏิบัตงิาน 

- โปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ 

ALISTเพื่อเขาใชงาน 

 

 

     3.ปอนรหัส ทรัพยากรสารสนเทศ 

 

 

เมื่อตรวจสอบความถูกตอง

ของสมาชิกในระบบแลว ให

ดําเนินการปอนรหัสบารโคด

ทรัพยากร ที่สมาชิกตองการ

ยืมจนครบจํานวน 

-กีราวัลย ศรีหาตา 

- บริการสารสนเทศ 

เพื่อการเรียนรูและวิจัย 

-  ผูปฏิบัตงิาน 

- โปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ 

ALISTเพื่อเขาใชงาน 

 
 
        4.ตรวจสอบความถูกตอง 

 

 

เมื่อปอนรหัสบารโคด

ทรัพยากรครบถวน ทุก

รายการแลว ใหผูปฏิบัตงิาน 

ตรวจสอบความถูกตอง ใน

ระบบ 

-  กีราวัลย ศรีหาตา 

- บริการสารสนเทศ 

เพื่อการเรียนรูและวิจัย 

-  ผูปฏิบัตงิาน 

- โปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ 

ALISTเพื่อเขาใชงาน 

 

        5.ประทับตราวนักําหนดสง 

ผูปฏิบัตงิานประทบัตราวนั

กําหนดสง ทรัพยากร ที่ตรง

กับในระบบ 

- กีราวัลย ศรีหาตา 

- บริการสารสนเทศ 

เพื่อการเรียนรูและวิจัย 

-  ผูปฏิบัตงิาน 

- ใบกําหนดสงทรัพยากร 

 

6.ตรวจสอบความเรียบรอยและลบ

สัญญาณแมเหล็ก 

 

เมื่อตรวจสอบความถูกตอง

แลว ใหผูปฏิบัติงาน ลบ

สัญญาณแมเหล็ก ใน

ทรัพยากร ทุกรายการ 

-  กีราวัลย ศรีหาตา 

- บริการสารสนเทศ 

เพื่อการเรียนรูและวิจัย 

-  ผูปฏิบัตงิาน 

- เคร่ืองลบสัญญาณ 

 

 7. สงคืนบัตรสมาชิกพรอมทรัพยากร

คืน 

 

ผูปฏิบัตงิาน สงคืนบัตร

สมาชิกพรอมทรัพยากร

ใหกับ สมาชิก 

- กีราวัลย ศรีหาตา 

- บริการสารสนเทศ 

เพื่อการเรียนรูและวิจัย 

-  ผูปฏิบัตงิาน 

-  สมาชิก 

 

 

 

 

 



 

ตารางท่ี 2  ตารางแผนผังแสดงข้ันตอนงานบริการรับคืนทรัพยากรสารสนเทศ  (Flowchart) 
 

  ใชเวลา 30 วินาท ี

 

 

  ใชเวลา 20 วินาท ี

 

 

 ใชเวลา 30 วินาท ี

 

 

 ใชเวลา 1 นาท ี

 

 

  ใชเวลา 20 วินาท ี

 

  

   

                                                                                      ใชเวลา 20 วินาท ี

     

 

                                                                                   ใชเวลา 40 วินาท ี

 

                                                                   ใชเวลา 40 วินาท ี

 

 

 

เร่ิมตน การคืนโดย 

สมาชิกผูใชบริการนาํ

ทรัพยากรมาสงคืนหนา

 

กรณีทรัพยากร 

สงคืนผานตูรับคืน

 

 เขาระบบ คืน

ทรัพยากร  

 

กรณีทรัพยากรที่

สมาชิกนํามาสงคืนเกิน

 

 
เขาระบบการเงิน ของ

มหาวิทยาลยัเพื่อพิมพใบเสร็จ  

คาปรับเกินกําหนดสง   

กรณีที่ ทรัพยากรคืนผาน

ตู เมื่อคืนเขาระบบมี

 

 
แจงสมาชิกผูใชทราบ 

ประทับตราวันที่รับคืน 
และสรางสัญญาณ

แมเหล็กคืน  
 



มาตรฐานและข้ันตอนปฏิบัติงานบริการคืนทรัพยากรสารสนเทศ 

รายละเอียดขั้นตอน วิธีการตรวจสอบ  
ผูรับผิดชอบ 

(ชื่อบุคลากร) 

ผูตรวจสอบ 

เอกสารอางอิง 

1. เร่ิมตน การคืนโดย สมาชิก

ผูใชบริการนาํทรัพยากรมาสงคืน

หนาเคานเตอร  

ผูปฏิบัติงานรับทรัพยากรที่

สมาชิกผู ใชบ ริการ นํ ามา

สงคืนและตรวจสอบความ

เรียบรอย 

- กีราวัลย ศรีหาตา 

- บริการสารสนเทศ 

เพื่อการเรียนรูและวิจัย 

 -  ผูปฏิบัติงาน 

 - ผูใชบริการ 

 

2.  กรณีทรัพยากร สงคืนผานตูรับคืน

อัตโนมัต ิ

 

นําทรัพยากรที่สงคืนผานตู 

มาตรวจสอบสภาพทรัพยากร 

และปอนรหัสบารโคด

ทรัพยากรเขาระบบคืน 

-  กีราวัลย ศรีหาตา 

- บริการสารสนเทศ 

เพื่อการเรียนรูและวิจัย 

-  ผูปฏิบัติงาน 

- โปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ   

    ALISTเพื่อเขาใชงาน 

 

   3.เขาระบบ คืนทรัพยากร  

 

 

ปอนบารโคดทรัพยากรที่

สมาชิก นํามาสงคืน เขา

ระบบคร้ังละ 1 รายการ จน

ครบ และตรวจสอบ 

-  กีราวัลย ศรีหาตา 

- บริการสารสนเทศ 

เพื่อการเรียนรูและวิจัย 

-  ผูปฏิบัติงาน 

- โปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ  

  ALISTเพื่อเขาใชงาน 

 

4.กรณีทรัพยากรที่สมาชิกนาํมาสงคืน

เกินกําหนดสง 

 

ทรัพยากรที่สงคืนเขาระบบ 

แลวเกินกําหนดสง จะปรากฏ

คาปรับในระบบ ใหแจงกับ

สมาชิกผูใชเพื่อทราบ 

- กีราวัลย ศรีหาตา 

- บริการสารสนเทศ 

เพื่อการเรียนรูและวิจัย 

-  ผูปฏิบัติงาน 

- โปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ  

  ALISTเพื่อเขาใชงาน 

 

5. เขาระบบการเงิน ของมหาวทิยาลัย

เพื่อพิมพใบเสร็จ คาปรับเกินกําหนดสง   

 

ผูปฏิบัติงาน ดําเนินการพิมพ

ใบเสร็จคาปรับทรัพยากรเกิน

กํ า ห น ด ส ง  แ ล ะ เ ก็ บ เ งิ น

คาปรับจากสมาชิกผูใช 

- กีราวัลย ศรีหาตา 

- บริการสารสนเทศ 

เพื่อการเรียนรูและวิจัย 

-  ผูปฏิบัติงาน 

- ระบบการเงิน ออกใบเสร็จ 

ของมหาวิทยาลัย 

 

6.กรณีที่ ทรัพยากรคืนผานตู เมือ่คืน

เขาระบบมีคาปรับ 

 

ใหผูปฏิบัติงานบนัทึขอความ 

การคางชาํระคาปรับ ใน

ขอความแจงเตือน คืนทางตู

คางชาํระคาปรับ ในสมาชิก

นั้นๆ 

- กีราวัลย ศรีหาตา 

- บริการสารสนเทศ 

เพื่อการเรียนรูและวิจัย 

-  ผูปฏิบัติงาน 

- โปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ  

  ALISTเพื่อเขาใชงาน 

 

7. แจงสมาชิกผูใชทราบ 

 

ผูปฏิบัติงาน แจงใหสมาชิก

ผูใชทราบวาไดดําเนินการคืน

ทรัพยากรใหเรียบรอยแลวคะ 

- กีราวัลย ศรีหาตา 

- บริการสารสนเทศ 

เพื่อการเรียนรูและวิจัย 

-  ผูปฏิบัติงาน 

-   ผูใชบริการ 

 
8. ประทับตราวนัที่รับคืน และสราง

สัญญาณแมเหล็กคืน  
                     จบ 

 

 

 

เมื่อทรัพยากรคืนเขาระบบ

เรียบรอยแลว ผูปฏิบัติงาน

ตองประทับตราวันที่รับคืนสี

น้ําแดงทับวันกําหนดสงสีน้ํา

เงินและลงชื่อผู รับคืนในใบ

กําหนดสง  และนําทรัพยากร

เขาเคร่ืองสรางสัญญาณ 

-  กีราวัลย ศรีหาตา 

- บริการสารสนเทศ 

เพื่อการเรียนรูและวิจัย 

-  ผูปฏิบัติงาน 

 



 

 

ตารางที ่ 3   แผนผังแสดงข้ันตอน (Flow chart) การออกใบเสร็จรับเงินคาปรับระบบการเงินของมหาวิทยาลัย 

  

                                                                       ใชเวลา 20 วินาท ี

 

                                                                                   ใชเวลา  20 วินาท ี

 

 

                                                                       ใชเวลา 10 วินาท ี

 

                                                                           

                                                                                                          ใชเวลา 10 วินาท ี

 

                                                                                   ใชเวลา 20 วินาท ี

 

 

                                                ใชเวลา 20 วินาท ี

 

 

                                                 ใชเวลา 20 วินาท ี

 

 

 

 

เขาระบบการเงิน 

ปอนรหัสประจาํตัว       

ผเสียคาปรับ  

 

พิมพจํานวนเงิน

คาปรับ 

 

ลงรายการคาปรับ 

บันทึกคาปรับ 

ระบบปร้ินใบเสร็จ

คาปรับ 

สงใบเสร็จฉบบัจริงให
สมาชิกและเก็บฉบับ

สําเนาสงการเงิน
 

 



 

มาตรฐานและข้ันตอนปฏิบัติการออกใบเสร็จรับเงินคาปรับระบบการเงินของมหาวิทยาลัย 

 

รายละเอียดข้ันตอน วิธีการตรวจสอบ  
ผูรับผิดชอบ 

(ช่ือบุคลากร) 

ผูตรวจสอบ 

เอกสารอางอิง 

1. เขาระบบการเงิน ผูปฏิบัตงิานปอนรหัสการ

เขาใชงานในระบบการเงิน 

 

-  กีราวัลย ศรีหาตา 

- บริการสารสนเทศ 

เพื่อการเรียนรูและวิจัย 

-  ผูปฏิบัติงาน 

-  ระบบการเงินของ

มหาวิทยาลยั 

2. ปอนรหัสประจาํตัว       

         ผูเสียคาปรับ  

 

ผูปฏิบัตงิานปอนรหัส

ประจําตัว 

ผูเสียคาปรับ 

-  กีราวัลย ศรีหาตา 

- บริการสารสนเทศ 

เพื่อการเรียนรูและวิจัย 

-  ผูปฏิบัติงาน 

- ระบบการเงินของ

มหาวิทยาลยั 

3. พิมพจํานวนเงินคาปรับ 

 

 

ผูปฏิบัตงิานปอนจาํนวนเงิน

คาปรับ 

 

- กีราวัลย ศรีหาตา 

- บริการสารสนเทศ 

เพื่อการเรียนรูและวิจัย 

-  ผูปฏิบัติงาน 

- ระบบการเงินของ

มหาวิทยาลยั 

 
   4. ลงรายการคาปรับ 

ผูปฏิบัตงิานลงรายการ

คาปรับ 

 

-  กีราวัลย ศรีหาตา 

- บริการสารสนเทศ 

เพื่อการเรียนรูและวิจัย 

-  ผูปฏิบัติงาน 

- ระบบการเงินของ

มหาวิทยาลยั 

    

   5.บันทึกคาปรับ 

 

ผูปฏิบัตงิานบนัทึกคาปรับ 

 

-  กีราวัลย ศรีหาตา 

- บริการสารสนเทศ 

เพื่อการเรียนรูและวิจัย 

-    ผูปฏิบัติงาน 

- ระบบการเงินของ

มหาวิทยาลยั 

     

     6.ระบบปร้ินใบเสร็จคาปรับ 

 

 

ผูปฏิบัตงิานตรวจสอบความ

ถูกตองและลงชื่อผูรับเงนิใน

สวนตนฉบับและสาํเนา

ใบเสร็จ 

-  กีราวัลย ศรีหาตา 

- บริการสารสนเทศ 

เพื่อการเรียนรูและวิจัย 

-  ผูปฏิบัติงาน 

- ระบบการเงินของ

มหาวิทยาลยั 

   

     7.สงใบเสร็จฉบับจริงใหสมาชิก 

     และเก็บ ฉบับสําเนาสงการเงิน 

     มหาวิทยาลยั 

 

ผูปฏิบัติงานรับเงินคาปรับ

พรอมสงใบเสร็จฉบับจริงให

สมาชิกและเก็บฉบับสําเนา

สงการเงินมหาวิทยาลัย 

-  กีราวัลย ศรีหาตา 

- บริการสารสนเทศ 

เพื่อการเรียนรูและวิจัย 

-  ผูปฏิบัติงาน 

- ระบบการเงินของ

มหาวิทยาลยั 

 

 

 

 

 

 

 

 



งานบริการทรัพยากรเพ่ือการเรียนรูและวิจัยหนวยงานสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

ชื่อแผนผังแสดงข้ันตอน (Flow chart)  ข้ันตอนการปฏิบัตงิานบริการรับสมัครสมาชิกหองสมุด 

 

 

            

                                                                                                        30 วินาที 

 

 

 

 

                  20  วินาที 

 

 

 

 

        20 วินาที 

 

       

 

                                                        30  วินาที 

 

 

 

                                 1 นาที                                                                         

 

 

 

                                                       2  นาที 

                                                                 

                                                                                                                                                            

                                                                                             20   วินาที 

           

 

 

 

 

เขาระบบ ยืม-คืน 

 

ตรวจสอบขอมูลสมาชิก 

ในฐานขอมูลระบบยืม-คืน  

 

   

 

สงคืนบัตรสมาชิก 

 

ผูสมัครกรอกขอมูลใน

แบบฟอรมสมัครสมาชิก 

 

 

ตรวจสอบหลักฐาน 

 

รับเอกสารหลักฐานจาก

ผูรับบริการ 

 

 

พิมพขอมูลสมาชิกลงใน

ฐานขอมูลหองสมุดอัตโนมัติ 

 

 

 



มาตรฐานและข้ันตอนปฏิบัติงานบริการรับสมัครสมาชิกหองสมุด 

รายละเอียดข้ันตอน วิธีการตรวจสอบ  
ผูรับผิดชอบ 

(ช่ือบุคลากร) 

ผูตรวจสอบ 

เอกสารอางอิง 

1.รับเอกสารหลักฐานจากผูรับบริการ 

 

1.รับหลักฐานการสมัครสมาชิกจาก

ผูใชบริการ แตละประเภทตาม

ระเบียบ /กรณี นักศึกษาป 1 ยงัไมได

บัตรประจาํตัว ใหออกบัตรสมาชิก

ชั่วคราวใหใช จนกวา นศ.จะไดรับ

บัตรประจาํตัว แลวนําบัตรสมาชิก

ชั่วคราวมาคืนและถายโอนขอมลูไป

ใสบัตรประจาํตัว 

- กีราวัลย ศรีหาตา 

-บริการสารสนเทศเพื่อ

การเรียนรูและวิจัย 

 

 

- ผูปฏิบัตงิาน 

2.ตรวจสอบหลักฐาน 

 

2.ตรวจสอบหลักฐานการสมัคร

สมาชิกใหครบถวนตามระเบียบเขาสู

ระบบปฏิบัติการ ยืม-คืนทรัพยากร

สารสนเทศ (Circulation Module) 

- กีราวัลย ศรีหาต 

-บริการสารสนเทศเพื่อ

การเรียนรูและวิจัย 

 

- ผูปฏิบัตงิาน 

- สมาชิก 

3.เขาระบบ ยืม-คืน 

 

3.เขาสูระบบปฏิบัติการ ยืม-คืน

ทรัพยากรสารสนเทศ (Circulation 

Module) 

- กีราวัลย ศรีหาตา 

-บริการสารสนเทศเพื่อ

การเรียนรูและวิจัย 

 

- ผูปฏิบัตงิาน 

4.ตรวจสอบขอมูลสมาชิก 
ในฐานขอมูลระบบยืม-คืน  

 

4.ตรวจสอบขอมูลรายชื่อผูสมัคร

สมาชิกในฐานขอมูลสมาชิก เพื่อ

ปองกันการทําสมาชิกซ้ําซอน 

-กีราวัลย ศรีหาตา 

-บริการสารสนเทศเพื่อ

การเรียนรูและวิจัย 

 

- ผูปฏิบัตงิาน 

- สมาชิก 

5.ผูสมัครกรอกขอมูลในแบบฟอรม

สมัครสมาชิก 

5.ใหผูสมัครกรอกขอมูลในแบบฟอรม

การสมัครสมาชิกหองสมุด 

-กีราวัลย ศรีหาตา 

-บริการสารสนเทศเพื่อ

การเรียนรูและวิจัย 

 

- ผูปฏิบัตงิาน 

 

6.พิมพขอมูลสมาชิกลงในฐานขอมูล

หองสมุดอัตโนมัต ิ

 

6.พิมพขอมูลสมาชิกจากแบบฟอรม

ลงฐานขอมูลหองสมุดอัตโนมัติ

ตรวจสอบความถูกตองแลวบนัทึก 

-กีราวัลย ศรีหาตา 

บริการสารสนเทศเพื่อ

การเรียนรูและวิจัย 

 

- ผูปฏิบัตงิาน 

7.สงคืนบัตรสมาชิก 

 

7.สงคืนบัตรสมาชิกพรอมชี้แจงสิทธิ

การยืม-คืน และระเบียบเบื้องตน ให

สมาชิกทราบ 

-กีราวัลย ศรีหาตา 

-บริการสารสนเทศเพื่อ

การเรียนรูและวิจยั 

- ผูปฏิบัตงิาน 

-  สมาชิก 

 

 

 

 



งานบริการสารสนเทศเพ่ือการเรียนรูและวิจัย หนวยงาน สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

ชื่อแผนผังแสดงข้ันตอน (Flow chart)  ข้ันตอนการปฏิบัตงิานการจัดชั้นทรัพยากร 

                             

                                 แผนผังแสดงข้ันตอน (Flow chart) การจัดช้ันทรัพยากร 

                                                                   

 

                                                                 ใชเวลา 0.30 วินาท ี

 

                                                                 ใชเวลา 1 นาท ี

 

                                                                       ใชเวลา 10 นาท ี

 

                                                                                                 ใชเวลา 30 นาท ี

      

 

                                                                             ใชเวลา 1 ชั่วโมง 

  

                                                                                               

                                                                                       

 

 

 

 

 

 เร่ิมตน 

รับทรัพยากรสารสนเทศจากการคืน 

 

จัดเก็บชั้น 4 

 

คัดแยกหนังสือ 

โตะอานหนังสือและหนังสือใหม 

 

จัดเรียงข้ึนชั้นหนงัสือ 

สิ้นสุดการจัด

 



มาตรฐานและข้ันตอนการจัดช้ันทรัพยากรสารสนเทศ 

 

รายละเอียดข้ันตอน วิธีการตรวจสอบ  
ผูรับผิดชอบ 

(ช่ือบุคลากร) 

ผูตรวจสอบ 

เอกสารอางอิง 

1. รับทรัพยากรจากการคืนในระบบ

การคืนโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ   

    ALIST 

ผูปฏิบัตงิานตรวจสอบการ

คืนทรัพยากรจากระบบการ

คืนโปรแกรมหองสมุด

อัตโนมัติ  ALIST 

กีราวัลย ศรีหาตา 

งานบริกาสารสนเทศ 

เพื่อการเรียนรูและวิจัย 

-ผูปฎิบัต ิ

- โปรแกรมหองสมุดอัตโนมัต ิ

ALIST 

2. คัดแยกทรัพยากรสารสนเทศ 

หมวดภาษไทยและภาษาอังกฤษพรอม

ทั้งหนังสืออางอิงหนังสือภาษาอังกฤษ 

ผูปฏิบัตงิานคัดแยก

ทรัพยากรหมวด 

หนังสือภาษไทย 700-900 

ภาษาอังกฤษ 100-900และ

หนังสือประเภทซีไรท 

กีราวัลย ศรีหาตา 

งานบริกาสารสนเทศ 

เพื่อการเรียนรูและวิจัย 

-ผูปฎิบัต ิ

-ทรัพยากรหมวด 

หนังสือภาษไทย 700-900 

ภาษาอังกฤษ 100-900 

และหนังสือประเภทซีไรท 

-รถเข็ญหนังสือ 

     3. จัดเก็บหนังสือใหมและหนังสือที่

โตะอานหนังสือ 

ผูปฏิบัตงิานจัดเก็บ

ทรัพยากรที่เปนหนังสือใหม

และหนังสือที่อานแลวตาม

โตะพักหนังสือ 

กีราวัลย ศรีหาตา 

งานบริกาสารสนเทศ 

เพื่อการเรียนรูและวิจัย 

-ผูปฏิบัตงิาน 

-ทรัพยากร 

-รถเข็ญหนังสือ 

4. นําทรัพยากรมาคัดแยกตาม

พยัญชนะภาษาไทย ก-ฮ 

ภาษาอังกฤษ พยัญชนะ A-Z 

 

ตรวจสอบการคัดแยกของ

ทรัพยากรและการเรียง

พยัญชนะใหถูกตองและ

หนังสือชํารุดจะตองสงฝาย

ซอมทรัพยากร 

กีราวัลย ศรีหาตา 

งานบริกาสารสนเทศ 

เพื่อการเรียนรูและวิจัย 

-ผูปฏิบัตงิาน 

-ทรัพยากรหมวดภาษาไทย 

700-900 และภาษาอังกฤษ 

หมวด 100-900 

-รถเข็ญหนังสือ 

5.จัดเรียงหนังสือตามตัวเลขดวย 

ระบบดวิอ้ีว 

ตรวจสอบความถูกตองของ

การจัดเรียงตามระบบการ

ของการจัดเรียงทรัพยากร 

กีราวัลย ศรีหาตา 

งานบริกาสารสนเทศ 

เพื่อการเรียนรูและวิจัย 

-ผูปฏิบัตงิาน 

-ทรัพยากร 

-รถเข็ญหนังสือ 

 

 

 

 

 

 

  


